OBEC STOZOK, StoZok ¢&. 47,962 12 Detva

ORGANIZACNY PORIADOK

Stozok ¢. 47, 962 12 Detva, 27.09.2018

PRVA CAST
Zakladné ustanovenia
Clanok 1

1. Organizaény poriadok Obce Stozok, Stozok ¢. 47, (d’alej len nazov zamestnavatel'a) je
zakladnym vnutornym organizacnym predpisom Obce Stozok.

2. Organiza¢ny poriadok v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi upravuje
zésady cinnosti, organizacnu Strukturu, metddy prace, posobnost’ jednotlivych stupiiov

riadenia, pracovnu napli jednotlivych Gtvarov a ich vzdjomné vztahy.

3. Organizacny poriadok sa vztahuje na vSetkych zamestnancov zamestnavatel’a.

Clanok 2

1. Zamestnavatel' je samostatnou pravnickou osobou.

DRUHA CAST
Riadenie a organiza¢né usporiadanie

Clinok 3
Systém riadenia



1)
2)
3)

1)

2)

3)

Systém riadenia je organizovany dvojstupniovou formou.

Hlavnym veducim zamestnancom, ktory je aj Statutdrny organ, je starosta obce
Zamestnanci organiza¢nych utvarov podlichaji priamo starostovi obce alebo veducim
organiza¢nym utvarov a ti priamo starostovi.

Clinok 4
Organizacnd Struktura

Zamestnavatel’ sa organizacne ¢leni na organiza¢né utvary.

Organiza¢né oddelenia su zakladnymi stupfiami riadenia a rozhodovania. Organizuju sa
podla hlavnych druhov ¢innosti zamestnavatel’a:

a) Obecny trad

b) Materska skola

c) Skolska jedaleit

d) Stavebny urad

e) Opatrovatel'ska sluzba

f) Udrzba objektov, vodovodu, COV

Grafické znazornenie organizacného usporiadania obsahuje organiza¢na schéma, ktora
tvori prilohu tohto organizacného poriadku.

TRETIA CAST
Metody prace

Clinok 5
Zékladné metody prace

Zamestnanci na jednotlivych stupnioch riadenia uzko spolupracuji, poskytuji si odborné
informacie a pracovné podklady a podl'a potreby sa zi€astiiuji na plneni spolo¢nych tloh.

Zamestnanci plnia ulohy podla platnych pravnych predpisov, pracovného poriadku,
vnutornych predpisov a ostatnych predpisov.

Na zabezpecenie uloh zamestnavatela sa zvolavajii porady za ucelom koordinovania
vzajomného postupu pri ich plneni.

Clinok 6
Kontrola plnenia tloh

Kontrola plnenia tloh je neoddelitel'nou sucastou riadiacej prace vsetkych veducich
zamestnancov.

Spdsob a formy kontrolnej ¢innosti veducich oddeleni upravuju osobitné pravne predpisy,
vnutorné predpisy a plan kontrolnej ¢innosti zamestnavatel’a.



Clinok 7
Pracovné porady

Starosta a veduci utvarov, zvolavaju pracovné porady, ktorych ticelom je najma:

a) kontrola plnenia uloh,

b) planovanie a ur¢ovanie spdsobu zabezpecovania tloh nadriadeného organu,

c) prerokovanie vysledkov plnenia Gloh a navrhov opatreni na odstranenie zistenych
nedostatkov.

STVRTA CAST
Vseobecna posobnost’ stupniov riadenia

Clinok 8
Starosta

1. riadi a zodpoveda za Cinnost’ zamestnavatela, rozhoduje o veciach v stlade s pravnymi
predpismi, riadiacimi aktmi napr. ministerstva. Komu zodpoveda za ¢innost’.

2. Starosta najma:

a) zastupuje zamestnavatel’a navonok,
b) priamo riadi:
1. zamestnancov Obecného tradu
2. zamestnancov Stavebného uradu
3. zamestnancov Opatrovatel'skej sluzby
4. zamestnancov Udrzby objektov, vodovodu, COV

€) rozhoduje o del'be prace u zamestnavatela, riadi ¢innost’ zamestnancov, vydava prikazy,
pokyny a vnutorné predpisy na realizaciu vSeobecne zavaznych pravnych noriem,

d) rozhoduje o personalnych zalezitostiach,

e) rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie si zdkonom, Statiitom obce
StoZok alebo inymi pradvnymi normami vyhradené obecnému zastupitel’stvu

f) vydava pracovny poriadok, vnatorné predpisy zamestnavatela,

g) schval'uje plany tloh zamestnavatela a kontroluje ich plnenie,

h) zvolava a vedie pracovné porady.

3. Starostu zastupuje Vv case jeho nepritomnosti aVrozsahu poverenia nim povereny
zamestnanec obecného uradu, v ¢ase dlhodobej nepritomnosti zastupca starostu.

Clanok 9
Poradné organy

1. Starosta zriad'uje podla pravnych predpisov a podla potrieb riadenia zamestnavatel'a
poradné organy, rozhoduje o ich zloZeni a spdsobe rokovania.



2. Poradnymi orgdnmi sl najma:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

porada starostu ,

inventariza¢na komisia,

vyrad’ovacia a likvida¢na komisia,

komisia pre vyhodnocovanie verejného obstaravania,
komisia verejného poriadku

komisia o ochrane verejného zaujmu pri vykone ver. funkcii

Clinok 10
Veduci organiza¢ného utvaru

1. Veduci organiza¢ného utvaru najma:

a)
b)

riadi a organizuje pracu riadeného ttvaru, zabezpecuje a spractiva podklady pre starostu
podrla planu ¢innosti oddelenia,

zabezpecuje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich pre neho a nim riadeny utvar
Z pravnych predpisov a vnutornych predpisov zamestnavatel’a,

zodpoveda za dodrziavanie terminov planovanych a ostatnych tloh utvaru,

zlcastiuje sa na spracovani planu a rozpoctu zamestnavatela a spolupracuje na sprave
o ¢innosti zamestnavatel’a,

zodpoveda za vecnt spravnost’ stanovisk, pripomienok a sprav z riadenej oblasti,
navrhuje platy a odmeny podriadenym zamestnancom,

zvoléva pracovné porady utvaru

zabezpecuje Ucast’ zamestnancov utvaru na planovani a kontrole plnenia uloh,
rozhoduje o pracovnych cestach jemu podriadenych zamestnancov,

schval'uje navrh planu dovoleniek a Cerpanie dovoleniek zamestnancov tutvaru,

plni ostatné tlohy uvedené v jeho pracovnej naplni a podl'a poverenia starostu .

2. Vedtceho oddelenia, utvaru zastupuje Vv jeho nepritomnosti povereny zamestnanec nim
riadeného utvaru.
3. Poradnym orgéanom vedticeho ttvaru je pracovna porada.

Clinok 11
Zamestnanci zamestnavatel’a

Prava, povinnosti a zodpovednost’ zamestnancov zamestnavatel’a upravuju platné pravne
predpisy, pracovny poriadok, funkéné zaradenie, pracovna napli, prikazy a pokyny veducich
oddeleni, utvarov zamestnavatel'a d’alSie vnutorné predpisy a riadiace akty.



PIATA CAST
Zavereéné ustanovenia

Clanok 21
Vztah organiza¢ného poriadku vnitornym predpisom zamestnavatel'a

Organiza¢ny poriadok je zdkladom sustavy vnuatornych predpisov zamestndvatela. Na
organiza¢ny poriadok nadvédzuju najmi pracovny poriadok, registratirny plan a poriadok a
d’alsie vnutorné predpisy a riadiace akty zamestnéavatela.

Clinok 22
Uginnost’

1. Tento organizac¢ny poriadok plati od 01.10.2018
2. Rusi sa organizacny poriadok vydany v 22.06.2015.

Bc. Darina Petrincova
Starostka obce

Priloha
Schéma organizac¢nej Struktiry



Organizaé¢na Struktira obce StoZok
Priloha organiza¢ného poriadku obce Stozok

V Stozku, dna 27.09.2018



