SMERNICA
o slobodnom pristupe k informaciam poskytovanych Obcou StoZzok

Clanok I
Uvodné ustanovenia

1. Na zaklade zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobode informacii v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon €. 211%) kazdy ma pravo na pristup k informéciam, ktoré
ma Obec Stozok (d’alej len ,,obec*) k dispozicii, a ktoré je povinny zverejiiovat’ a
spristupniovat’. Obec je podl'a zdkona ¢. 211 osobou povinnou.
2. Ucelom tejto smernice je podrobnejsie upravit’:
a) podmienky, postup a rozsah pristupu ziadatel'ov k informéaciam uvedenym v ods. 1
tohto ¢lanku,
b) prava a povinnosti zucastnenych stran pri pozadovani a poskytovani tychto informacii,
c) postup obce pri vybavovani ziadosti o informécie.
3. Informacie sa poskytuji dvoma sposobmi:
a) zverejnenim,
b) spristupnenim na zaklade ziadosti.

Clanok 2
Zverejiiovanie informacii

1. Zverejnend informadcia je informacia, ktort méze kazdy opakovane vyhladavat’ a
ziskavat,, najmé publikovana v tlaci alebo vydana na nosici dat, ktory umoziiuje jej
zapis a uchovanie, alebo vystavena na tiradnej tabuli OcU s moznostou volného
pristupu, alebo spristupnena na internetovej stranke obce.

2. Hromadny pristup k informaciam je pristup neobmedzen¢ho okruhu Ziadatel'ov
pomocou telekomunikacného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internet.

3. Obecny urad (dalej len ,,0cU%) zabezpeduje spdsobom umozitujucim hromadny
pristup, zverejnenie:

a. Informaécii, ktoré je obec povinna zverejiiovat’ v zmysle § 5 ods. 1 a ods. 6,

b. terminov zasadani obecného zastupitel'stva, navrh programu rokovania,

c. zapisnice z verejnych schodzi,

d. navrhované, schvalené a u¢inné VZN.

e. udaje o dochadzke poslancov, vypisy o hlasovani poslancov po kazdej schodzi.

f. povinne zverejiiovanych zmlav /d’alej len zmluva/ na svojom webovom sidle do 7. dni
od uzavretia zmluvy,

g. objednavok tovarov a sluzieb a faktar za tovary a sluzby,

h. Kazdu zmenu alebo doplnenie tychto informacii.

4. Informacie zverejiiuje OcU v slovenskom jazyku.

5. Zverejnovat’ informdcie, ktoré zakon ¢. 211, zverejiiovat’ ukladé a poskytovat’
informacie ziadatel'om, ktori v sulade so zakonom ¢. 211 a touto smernicou o
informécie poziadaju, zabezpeci vecne prislusny zamestnanec (d’alej le,,zamestnanec®)
v st€innosti so starostom.

Clénok I1I
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Pristup k informaciam méze byt v zmysle ustanoveni § 8 az §12 zakona ¢. 211
obmedzeny ochranou:



a) utajovanych skuto¢nosti,

b) osobnosti a osobnych tdajov,

c¢) obchodného tajomstva,

d) bankového tajomstva alebo danového tajomstva,
e) d’alsich skuto¢nosti podla osobitnych zakonov .

2. Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava OcU tak, Ze spristupni pozadované
informacie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informacii, pri ktorych
to
ustanovuje zakon.

Clanok IV
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’

1. Ziadost o spristupnenie informacie (d’alej len ,,Ziadost*) moze podat’ fyzicka
1 pravnicka osoba, a to pisomne alebo tstne (d’alej len ,,ziadatel**). Za pisomné
podanie sa povazuje aj podanie elektronickou postou (e-mail). Za ustne podanie sa
povazuje osobny i telefonicky kontakt s prislusnym zamestnancom OcU. Ak
informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om, dohodne OcU so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

2. Ziadost musi obsahovat’ nasledovné udaje:

a) komu je urcena,

b) kto ju podéva (fyzicka osoba uvedie meno, priezvisko, bydlisko; pravnicka osoba

uvedie obchodné meno, sidlo),

c¢) aku informdciu si ziada spristupnit’,

d) spdsob, akym sa spristupnenie informacie Ziada,

e) musi byt’ datovana a pri pisomnej ziadosti podpisana ziadatel'om.

3. Ziadost’ mozno podat’:

a) pisomne ako postovu zasielku na adresu:

Obec Stozok

Obecny urad

Stozok €. 47

962 12 Detva

b) pisomne osobnym doru¢enim na OcU,

c) telefonicky na ¢isle 045/5455520,

d) elektronickou postou na adresu: starostka@stozok.sk, stozok@stozok.sk

4. Spoésobom uvedenym v ods. 3 pism. b) a ¢) je mozné podat’ ziadost’ pocas pracovnych
dni v ¢ase od 7,30 do 15,30 h, pri¢om v piatok len do 12.00 h. Ziadosti podané
spdsobom uvedenym v ods. 3 pism. a) a d) mozno podavat’ bez ¢asového obmedzenia.

5. Ziadost je podana ditom, ked’ bola oznamena povinnej osobe prislunej vo veci konat’.

Clanok V
Evidencia ziadosti

1. Evidenciu vietkych Ziadosti doslych na OcU vedie uréeny zamestnanec, ktory za tym
ucelom sustred’uje aj ziadosti, ktoré su dorucené inym sposobom ako postovou zasielkou.
2. Zamestnanec v evidencii povinne uvadza:
a) datum podania ziadosti,
b) meno osoby podavajucej ziadost,
c¢) obsah pozadovanej informacie a navrhovany spdsob jej poskytnutia,



d) vysledok vybavenia ziadosti,
) podanie opravného prostriedku.
3. Zamestnanec v evidencii uvadza pre vlastnl potrebu aj d’alSie udaje, napr.:
a) spdsob podania ziadosti,
b) datum pridelenia ziadosti na vybavenie,
¢) meno zamestnanca, ktory ziadost’ vybavil,
d) sposob vybavenia ziadosti,
e) datum vybavenia ziadosti.
4. Zamestnanec prideli pri zaevidovani doslej ziadosti eviden¢né ¢islo, ktoré tato ziadost’
identifikuje po cely ¢as jej vybavovania na OcU. Ziadost' je povazovana za dorudenti
dinom, kedy bola obci 0zndmena4, resp. dilom, kedy bola doplnena.

5. Zamestnanec prioritne zist'uje, ¢i ziadost’ obsahuje predpisané nalezitosti uvedené v ¢l.
IV ods. 2 tejto smernice.

6. Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené v €l. IV ods. 2 tejto smernice,

zamestnanec o tom bez zbytocného odkladu informuje ziadatel'a a su¢asne ho pouci o
tom, ¢o v ziadosti chyba a v akej lehote ju musi doplnit. Zamestnanec nesmie pozadovat’
doplnenie ziadosti v lehote kratSej ako 7 dni.

7. Pri prijimani Gstnej ziadosti zamestnanec vyplni jednotlivé predtlacené tidaje na
tladive ,,Ziadost’ o poskytnutie informacie, ktorého vzor tvori prilohu 1 tejto
smernice. Rovnako, ako je uvedené v ods. 7 tohto ¢lanku, zamestnanec postupuje, ak
ziadatel’ nie je z roznych dévodov spdsobily uviest’ vSetky pozadované tidaje, pricom
lehotu, v ktorej poziada o doplnenie Ziadosti, uvedie na tlacive, o ziadatel’ potvrdi
svojim podpisom.

8. Zamestnanec ziadost’ odlozi, ak bez jej doplnenia podl'a ods. 7, resp. 8 tohto ¢lanku
nie je mozné informdciu spristupnit’ a ziadatel’ ju v stanovenej lehote nedoplni.

Clanok VI
Sposob vybavovania Ziadosti

1. Ak je od OcU pozadovana informacia, ktora uZ bola zverejnena, zamestnanec
ziadatel'ovi oznami Udaje, ktoré mu umoznia tieto informacie vyhladat’ a ziskat,
najneskor do 7 dni od podania ziadosti, alebo

2. Ak OcU nedisponuje informaciami, ktoré Ziadatel’ pozaduje spristupnit’:

a) ale ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadované informacie ziskat’, postapi ziadost’ do
5 dni odo diia dorucenia povinnej osobe, ktora tito informaciu ma k dispozicii,

b) a nema vedomost’, kto nimi disponuje, Ziadost’ odmietne rozhodnutim podl’a ¢I. VII
ods. 5 tejto smernice.

3. Postipenie Ziadosti podl'a ods. 2 pism. a) tohto ¢lanku zamestnanec bez zbytocného

odkladu oznami ziadatel'ovi.

4. Obec spristupni v lehote uvedenej v €l. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice pozadované

informadcie v pripade, ak:

a) ziadost’ adresovana obci obsahuje vSetky zakonom predpisané nalezitosti uvedené v ¢l.
IV ods. 2 tejto smernice,

b) pozadované informécie ma obec dispozicii,

¢) sa nejednd o informadcie, ktorych sa tykaju obmedzenia pristupu k informaciam v
zmysle § 8 az § 12 zakona €. 211, alebo v zmysle ustanoveni osobitnych pravnych
predpisov a zaroven sa nejednd o zverejnené informécie, pri ktorych sa ziadatel’
uspokojil s tdajmi umoznujucimi vyhl'adanie a ziskanie zverejnenych informacii.

5. Informacie sa spristupiiuji:

a) ustne — osobne, telefonicky,



b) osobne nahliadnutim do prislusného spisu, umoznenim vyhotovenia vypisu, opisu
alebo kopie dokumentu, odkopirovanim na technicky nosic dat,

¢) pisomne — oznamenim postou, elektronickou postou (e-mail) alebo zaslanim
vyhotovenej kopie, vypisu, nosica dat a pod.

d) v akejkol'vek vhodnej ziadatelom pozadovanej forme; ak informacie nie je mozné
spristupnit’ vo forme pozadovanej ziadatel'om, zamestnanec dohodne so ziadatelom
iny sposob spristupnenia informacie.

Clanok VII
Vydanie rozhodnutia

1. Vsetky rozhodnutia vo veciach prav a povinnosti ob¢anov vydavané obcou st
vydavané pisomnou formou v sulade so zakonom ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

2. Ak obec poskytne ziadatel'ovi v lehote uvedenej v ¢l. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice
informaciu v pozadovanom rozsahu a zvolenym alebo dohodnutym spésobom,
zamestnanec zabezpec¢i o tom vyhotovenie rozhodnutia v spise. Toto rozhodnutie sa
ziadatel'ovi nezasiela. Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny
prostriedok. Vzor tlaciva ,,Zéapis o poskytnuti informacii* tvori prilohu 2 tejto
smernice.

3. Priodlozeni ziadosti z dovodu nedoplnenia ziadosti podl'a vyzvy zamestnanca, ako je
uvedené v ¢l. V ods. 9 tejto smernice, sa rozhodnutie nevydava.

4. Ak obec ziadosti o spristupnenie informacii nevyhovie, a to hoci len s¢asti, teda
spristupni iba niektoré¢ ziadatel'om pozadované informacie, vyda o tom v lehote
uvedenej v ¢l. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice osobitné pisomné rozhodnutie. Vzor
rozhodnutia o nevyhoveni ziadosti tvori prilohu 3 tejto smernice.

5. Obec vyda rozhodnutie o odmietnuti ziadosti v lehote uvedenej v ¢l. IX ods. 1, resp. 2
tejto smernice, ak obec pozadovanu informaciu nema k dispozicii, ani nema vedomost’
o tom, kto ju k dispozicii ma.

6. Ak obec v lehote uvedenej v ¢l. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice nevyhovie ziadosti
a pozadovanu informéciu nespristupni, ani nevyda ziadne rozhodnutie, predpoklada sa,
ze vydal rozhodnutie, ktorym ziadost’ odmietol.

Clanok VIII
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu obce, vydanému podl'a ¢l. VII ods. 4 a 5 tejto smernice alebo
nevydanému ako je uvedené v ¢l. VII ods. 6 tejto smernice, mozno podat’ odvolanie na
OcU v lehote 15 dni od jeho doruéenia.

2. Rozhodnutie (prvostupniové) o odmietnuti ziadosti mozno preskiimat’ v sidnom konani
podla § 244 Obcianskeho sudneho poriadku.

3. Pravoplatné rozhodnutie (druhostupniové) je v zmysle § 70 zakona €. 71/1967 Zb. o
spravnom konani v zneni neskorsich predpisov ako i v zmysle §244 Obcianskeho
sudneho poriadku preskiimatel'né sudom.

Clanok IX
Lehoty

1. Ziadosti vybavuje zamestnanec najneskor do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti
alebo odo dna doplnenia Ziadosti podl'a ¢I. V ods. 7, resp. 8 tejto smernice.



2. Lehotu uvedent v ods. 1 tohto &lanku mdZe obec z vaznych dovodov prediZit, najviac
v§ak o 8 pracovnych dni. PrediZenie lehoty s uvedenim dovodu jej predizenia oznami
zamestnanec ziadatel'ovi najneskor do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti.

3. V pripade postupu obce podl'a ¢l. VII ods. 6 tejto smernice sa za deft dorucenia
rozhodnutia povazuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Clanok X
Uhrada nakladov

1. Pozadované informacie sa spristupnuju podl'a §16 zadkona ¢. 211, za uhradu, ktora urci
obec podl'a Sadzobnika uhrad za spristupnenie informacii, ktory tvori prilohu tejto
smernice. Celkova tthrada bude stanovena stc¢tom jednotlivych nékladov, v zavislosti
od pozadovanej formy poskytnutia informacie.

Clanok XI
Zaverec¢né ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda G¢innost’ diia 24.04.2012.

Jana Klimova
starostka obce



Priloha ¢. 1
OBEC STOZOK, Stozok &. 47,962 12 Detva

Ziadost’

o poskytnutie informacie podPa zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii)

Evidencné Cislo ziadosti:.......cccovverieverienenniennene
Datum podania Ziadosti V: ........coooeveieieiieeeeeeeeee,
Ziadost’ podana:
ustne [ ] e-mailom [] telefonicky [] pisomne
Meno a priezvisko (nazov) Ziadatela:............coovveiieiiiiiiiieieece e
Adresa (SId10) ZIAdatela:.........oooviiiiieiiecie et et

Pozadovany spdsob spris‘ﬁnenia informécie:
ustne e-mailom [] telefonicky [] pisomne

podpis ziadatel’a

Z1adoSt POSLAPENA:..........eveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ziadost’ vybavena — zamietnuta®

1) pri telefonicky podanej ziadosti uviest i ¢as
2) uviest’ vecne prislusného zamestnanca
3) nehodiace sa Skrtnat’



Priloha ¢&. 2
OBEC STOZOK, StozZok ¢. 47,962 12 Detva

Zapis o poskytnuti informacie

V Stozku diia........cceeeuunnnnn.... CHS10% e,

Podl'a § 18 ods. 1 zdkona NR SR €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

vyhovujem

O poskytnutie Informacie 0: ........cccceceeveenereeneenne.
Poucenie

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

podpis starostu

Zapis sa dorudi:
- do spisu



Priloha &. 3
OBEC STOZOK, StoZok &. 47,962 12 Detva

Rozhodnutie o odmietnuti
poskytnut’ informaciu

V Stozku dia......c.eeeeeeeeeeeeenn. CHS10% e,

Podl'a § 18 ods. 2 zdkona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciadm a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zédkon o slobode informacii), § 46 a nasl. zdkona ¢. 71/1967
Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)

(CiastoCne) nevyhovujem

O poskytnutie informacie 0: ........ccceeeveevveerveeneenen.

Odovodnenie

Predmetné informacie podla § ....... ods.......... zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam v platnom zneni v nadvdznosti na zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky
zdkonnik aprislusny zdkon nie je mozné spristupnit, nakol’ko by sme tym
POrUSilic...ccceeiiieiiecieeiene, Z tohto dovodu nemdzu byt’ predmetné informéacie poskytnuté.

Poucenie
Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jeho dorucenia podat’ opravny prostriedok

podla § 19 zdkona o slobode informécii starostovi obce prostrednictvo Obecného uradu v
Stozku

podpis starostu obce



Priloha ¢. 4
OBEC STOZOK, Stozok €. 47,962 12 Detva

V Stozku dia......cceeeeeennen... CISL0 v

Vec: Vyzva na doplnenie ziadosti

Dia.............. nam bola doruc¢end Vasa ziadost’ o spristupnenie informacie.
Ziadost’ nema nalezitosti ustanovené v §14, ods. 2 zakona ¢. . 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

V ziadosti nie je uvedené:
a) ktorej povinnej osobe je ziadost’ uréena
b) kto ju podava
c) ktorych informacii sa tyka
d) aky spdsob zverejnenia ziadatel’ navrhuje

Vyzyvame Vas tymto, aby ste chybajice udaje doplnili v lehote 7 dni odo dna prevzatia tejto
VyZvy pisomne.

V pripade, Ze uvedenej lehote ziadost’ o spristupnenie informacie nedoplnite, obec Stozok
Vasu ziadost' odlozi podla §14, ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

podpis starostu obce



Priloha &. 5
OBEC STOZOK, StoZok &. 47,962 12 Detva

V Stozku dia......cceeeeeennen... CISL0 v

Vec: Postipenie ziadosti o spristupnenie informacie

Dna ............. nam bola dorucend Ziadost’ Od P....ccveeeeeeriieeiieiieiiieeee e
0 SPIIStUPNENIC TNTOTIMACIC. ... .veieeiieiiiieeiiie et ettt stte et e et e e e e e taeesaeeesnbeeesaseeennseesneeas
ktort je mozné podla nasich vedomosti ziskat’ u Vas.
Postupujeme Vam preto uvedenu ziadost’ podla § 15, ods. 1 zékona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v platnom
zneni na priame vybavenie.

S pozdravom

podpis starostu

Na vedomie:
- ziadatel’ o spristupnenie
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5 Priloha ¢. 6
OBEC STOZOK, Stozok ¢. 47,962 12 Detva

V Stozku dia.......ccoeeuuunnnnn.... Cislo:

Vee: Ozndmenie o predlZzeni lehoty na vybavenie ziadosti o spristupnenie
informacie

Dna ............. nam bola dorucend Ziadost’ Od P....eveeeeeeeriieeiieiieiieeeee e
O SPIIStUPNENIE TNTOTIMACIC. ....uveieeiieeiiieeiiie et e eee e ee e teeeste e e e e eeaeeetaeesaeeessseeesnseeennseesnsens

Uvedent Ziadost' nebolo mozné vybavit v zdkonom stanovenej lehote 6smych
pracovnych dni odo diia podania Ziadosti, a to z tychto zdvaznych dovodov:
- vyhladavanie a zber informécii na inom mieste ako je sidlo obce,
- vyhladavanie azber vicSiecho poctu oddelenych alebo odliSnych informaécii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti
- preukdzatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZzenej
lehoty.
Podl'a §17 ods. 3 zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni Vam

oznamujeme
ze zuvedenych zdvaznych dovodov predlzujeme lehotu na vybavenie Vasej ziadosti
o spristupnenie informacie podla §17 ods. 2, zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni o osem pracovnych
dni.

podpis starostu
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Priloha ¢. 7

OBEC STOZOK, Stozok &. 47,962 12 Detva

Sadzobnik tihrad nakladov za spristupniovanie informacii

Ten, kto poziada o spristupnenie informécie podl'a zdkona je povinny nahradit’ materialne
naklady spojené so zhotovenim kopie, so zabezpecenim technickych nosi¢ov a s odoslanim

informacie pre ziadatel’a.

Obec moéze na zaklade ziadosti v odovodnenych pripadoch nadhradu vydavkov odpustit

celkom alebo scasti.

Vytlacok/fotokopia

Formét A4 jednostranne 0,08 €

Format A4 obojstranne 0,10 €
Skenovanie dokumentov 0,30€ / strana A4
Technicky nosi¢ dat

CD nosi¢ 1€

Telefonické spojenie

Telefonické spojenie

Nespoplatiluje sa

E-mail Nespoplatiuje sa
Obalky

Obalka formatu A4 0,20 €

Obalka formatu A5 0,10 €

Obalka formatu C6 0,10 €

PoStové poplatky

V sulade s cennikom postovych sluzieb

Informécie u ktorych néklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie su
sumarne nizSie ako 1 € s poskytované bezplatne.

Ziadatel’ méZe uhradit’ naklady na spristupnenie informacii:

a) v hotovosti na OcU

b) poStovou poukazkou na ucet vedeny v Slovenskej sporitel’ni a.s. €. actu:
0071644348/0900, konstantny symbol 0308, variabilny symbol: C¢islo

Ziadosti

c) bezhotovostnym prevodom na tucet vedeny v Slovenskej sporitelni a.s. €.
uctu: 0071644348/0900, konstantny symbol 0308, variabilny symbol: ¢islo

Ziadosti

Sadzobnik je platny od 24.04.2012
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